
GIARDINA MARIA CARMELA 
 

PROFILO 

CONSULENTE DEL LAVORO con esperienza nel settore da quarant’anni. 

ESPERIENZA 

Titolare presso studio di Consulenza del Lavoro Giardina Maria Carmela 
1994 - Oggi 

Consulente del Lavoro, iscritto all’Ordine dei Consulenti del Lavori della 
provincia di Caltanissetta dall’Agosto 1994 - Oggi 

Praticantato come consulente del lavoro  presso studio di Consulenza 
Favata Santa 1992-1994 
  

ISTRUZIONE 

Diploma DI Ragioneria — 1983 

CAPACITA’ E COMPETENZE TECNICHE/ PROFESSIONALI 

Consulenza del Lavoro (con particolare riferimento ai settori di Edilizia, 
Metalmeccanica, Agricoltura, Terziario/Servizi, etc). Gestione personale 
dipendente, parasubordinato, autonomo. Direzione aziendale. Legislazione 
sociale e contenzioso amministrativo (con riferimento alle competenze in 
materia lavoristica). Assistenza e cura dei rapporto con gli Istituti ed Enti 
previdenziali, assistenziali ed amministrativi, sindacali (INPS, INAIL, Casse 
Edili Provinciali, Fondi per l’Artigianato, etc). Rapporti con le Istituzioni 
Ministeriali per il lavoro e le direzioni del Lavoro Regionali e Provinciali. 
Conoscenza e applicazione dei Contratti Collettivi Nazionali. Conoscenza 
ed applicazione delle agevolazioni contributive e degli ammortizzatori 
sociali. Gestione degli adempimenti mensili ed annuali in materia di 
amministrazione del personale (Prospetti paga, 770, Certificazione Unica, 
Autoliquidazione INAIL, denunce di infortunio e malattia professionale, 
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Data e luogo di Nascita 
23/02/1964 Mussomeli 
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attivazione tirocini e contratti di apprendistato, comunicazione 
obbligatorie, UNIEMENS, etc). 

CAPACITA E COMPETENZE ORGANIZZATIVE 

Ottime capacita e competenze organizzative sviluppate in particola modo 
nella gestione dello studio di consulenza del lavoro del quale si ha la 
titolarità. 

CAPACITA’ E COMPETENZE INFORMATICHE 

Ottima conoscenza del pacchetto Office 

Ottima Conoscenza del software gestionale professionale “Job -Sistemi”  

Ottima conoscenza delle reti informatiche, dei sistemi di rete ed internet

ULTERIORI INFORMAZIONI 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell’art. 13 del GDPR  
(Regolamento UE 2016/679)  
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