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‘Beoupazione Attuale: VIGILE DEL FUOCO

Ho lavorato presso 'impresa di Costruzioni Eredi Marotta Salvatore di Marotta Calogero

. Giosué & c. sas. Con sede a Mussomeli (CI} in via Pietro Mignosi n°30, [a quale si occupava

per lo piit di costruzioni di opere pubbliche (strade, autostrade, edifici, reti idriche e fognarie,

. . cosolidamenti, ecc) ma anche lavori di edilizia privata.

Responszbile dellufficio, mi occupavo di contabilitd generale {fatture acquis$, relazione con i
fornitor, relazione con gli enti pubblici, ecc), gare d'appalto, contabilita di cantiere, relazione i
con gfi operal e impiegati (buste paga, ferie, malattie, ecc) responsabile del sistema di qualita

IS0 9001:2008, responsabile del rilascio della certificazione SOA, ecc.

Contabilith ordinaria, Registrazione fatture passive, Liquidazione IVA periodica, Contabilitd

fornitori, Gestione Ritenute d’acconto, Registrazione contabili bancarie con refative

conciliazioni su 4 banche, Gestione carte di credito aziendali, Conservazione sostitutiva dei
documenti, Predisposizione e versamento £/23 - F24, gestione casse, pnma bozza di bilancio

con relatwe scritture.

Quando andavo a scuola ho fatto altre esperienze lavorative tra cui il manovale, il panettiere,
distribuzione di volantini, barnsla ecc.

Quallf ica di operatore Agro-ambientale rifasciata daII’IPSAA “Rosario

q Dal 14 Maggio 2012 a tutt’oggl lavoro presso il Ministero dell'Inferno — Vigili del Fuoco

leabno” Con sede a San Cataldo (Cl)

v

Diploma di Matunta Agrotechica conseguita nell’ dall’IPSAA “Rosario leahno” Consedea

San Cataldo (C)

" Qualifica di Gestore di parchie riserve naturali rifasciata dopo un corso regionale negli uitimi
2 anni di scucla daII’IPSAA “Rosario Livatino” Con sedea San Cataldo (Cl)

Operatore di informatica aziendale e Patentino Europeo per pc ECDL rilasciato dopo un

corso di 450 ore dall’EFAL con sede a Caltamssetla
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Livello Base v

Livello Base

buono spirito di gruppo, capacita di adeguamento ad ambienti multiculturali, buone
capacitad di comunicazione, moito socievole, molto disponibile, ecc.

Buon senso deli’organizzazione, buona attitudine aila gestione di progetti e di gruppi,
buona gestione delle mansioni di lavoro, ecc.

Ottima conoscenza dei programmi Office™ (Word™, Excel™ ¢ PowerPoint™);
conoscenza base delle applicazioni grafiche (Adobe Hiustrator™, PhotoShop ™) avendo

- ottenuto il Patentino Europe ECDL..

- cohoscenza avanzata del pacchetto Google Office

- conoscenza avanzata di Word e di Excel in varie versioni dal 2000 ai 2010.
-conoscenza base di Access

- configurazione e instaliazione in chiave software di computer gia assemblati
- configurazione di piccole reti LAN wireiess a scopo privato

- conoscenza sistemi operativi Windows (95, 98, Me, 2000, XP, Vista)

Conoscenze sia sul campo, sia su internet su futto ¢idé che riguarda la firma digitaje e la marca
temporale, nonché su tutto cio che conceme 'archiviazione legalmente riconosciuta, dei
documenti cartacei in modo informatico permettendo notevoli risparmi sia nelle stampe che
nell’archiviazione degli stessi.

Pratico sport da tantissimo tempo tra cui: Calcio ( a livello dilettantistico da c¢irca 20 anhi),
corsa, bici, nuoto, ecc.
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Dal 2000 faccio parte dell’ Associazione Fratres di Mussomeli (€1) # quale sono un donatore di
sangue assiduo. )
Dal 2015 faccio parte della Confratemita Maria Santissima dei Miracoli di Mussomeii

Autorizzo il trattamento dei miei dati pérsonali ai sensi del Decreto Legisiativo 30 giugno 2003,
n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali”.
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