
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

COMPETENZE E FUNZIONI DEL SINDACO 

LE ATTIVITÀ DEL DIRETTORE DEI LAVORI NELL'AMBITO 

DELLA REALIZZAZIONE DI UN'OPERA PUBBLICA SECONDO 

QUANTO INDICATO DAL DECRETO MIT 7 MARZO 2018 N. 49. IN 

PARTICOLARE ILLUSTRI LA MODALITÀ DI CONTABILITÀ 

SEMPLIFICATA 

GLI STRUMENTI PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA 

DELL’ENTE LOCALE 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

LE FUNZIONI DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO IN 

MATERIA DI PIANIFICAZIONE URBANISTICA 

IL CANDIDATO ILLUSTRI QUALI SONO I COMPITI PRINCIPALI 

NEL PANORAMA NAZIONALE DELL'A.NA.C. E QUALI SONO I 

RAPPORTI PRINCIPALI CHE POSSONO INTERCORRERE TRA 

UNA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE E LA STESSA AUTORITÀ 

LE FASI DI APPROVAZIONE DEL BILANCIO DI PREVISIONE 

FINANZIARIO 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

LA TRASPARENZA AMMINISTRATIVA: ELEMENTI PRINCIPALI 

I COMPITI E LE FUNZIONI DEL DEC NELL'AMBITO DELLE 

FORNITURE DI SERVIZI 

LE FASI DEL PROCEDIMENTO DI SPESA 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO E CONSEGUENZE PER IL 

RITARDO 

QUALE ITER DEVE ESSERE ESEGUITO PER L'APPROVAZIONE 

DELLA PROGETTAZIONE ESECUTIVA DI UN'OPERA PUBBLICA 

D'IMPORTO SUPERIORE AI 100.000 EURO 

IL CONCETTO DI ESERCIZIO PROVVISORIO E DI GESTIONE 

PROVVISORIA DEL BILANCIO ANNUALE 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

COMUNICAZIONE DI AVVIO DEL PROCEDIMENTO  

IL RUOLO E LE FUNZIONI DEL RESPONSABILE UNICO DEL 

PROCEDIMENTO (R.U.P.) NELL'AMBITO DELLA 

REALIZZAZIONE DI APPALTO PUBBLICO DI REALIZZAZIONE DI 

UN'OPERA PUBBLICA 

LE FONTI DI FINANZIAMENTO DI UN ENTE LOCALE 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

SEGNALAZIONE CERTIFICATA DI INIZIO ATTIVITÀ 

IL CANDIDATO ILLUSTRI I DOCUMENTI NECESSARI ALLA 

CONTABILIZZAZIONE DI UN'OPERA PUBBLICA. 

LE ENTRATE DI UN ENTE LOCALE 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

LA DISCIPLINA DELLA PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE 

NELL'ORDINAMENTO DEGLI ENTI LOCALI 

IL CANDIDATO, AI SENSI DEL CODICE DEI CONTRATTI 

PUBBLICI, INDICHI I LIVELLI DI PROGETTAZIONE RELATIVI AD 

UN'OPERA PUBBLICA ILLUSTRANDO I PRINCIPALI ELABORATI 

CHE LI COMPONGONO 

I PRINCIPI DI REDAZIONE DEL BILANCIO 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

PRINCIPALI FASI DELLA PROCEDURA DI ESPROPRIO 

CERTIFICATO DI ULTIMAZIONE DEI LAVORI: CONTENUTI E 

FINALITÀ 

PRINCIPIO DELLA COMPETENZA FINANZIARIA POTENZIATA 



 

 

 

 

*TRACCIA ESTRATTA 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CENNI SULLE FINALITÀ DELLA VALUTAZIONE AMBIENTALE 

STRATEGICA 

I CRITERI DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO AI SENSI DEL 

CODICE DEI CONTRATTI PUBBLICI 

IL RUOLO DELL’AGENTE CONTABILE 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

COMUNICAZIONE DEI MOTIVI OSTATIVI 

ALL'ACCOGLIMENTO DELL'ISTANZA  

OFFERTE ANORMALMENTE BASSE 

I PRINCIPI DI REDAZIONE DEL BILANCIO 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

IL CONSIGLIO COMUNALE: NOMINA, COMPOSIZIONE, 

COMPETENZE 

ILLUSTRARE I LIVELLI DI PROGETTAZIONE DI UN LAVORO 

PUBBLICO 

LA TESORERIA COMUNALE 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

COSA SI INTENDE PER “INTERVENTI DI RISTRUTTURAZIONE 

EDILIZIA”SECONDO L’ARTICOLO 3, D.P.R. N. 380/2001 

DESCRIVERE IL SIGNIFICATO DI SUB-APPALTO E COME VIENE 

DISCIPLINATO 

LA DETERMINAZIONE DELLE TARIFFE DEI SERVIZI DELL’ENTE 

LOCALE 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

EFFICACIA ED INVALIDITÀ DEL PROVVEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO. REVOCA E RECESSO. 

RUOLO E COMPETENZE DEL DIRETTORE DEI LAVORI 

NELL’ESECUZIONE DI UN APPALTO DI LAVORI PUBBLICI 

IL REGOLAMENTO DI CONTABILITA’ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

DEFINIZIONE DI “MANUTENZIONE STRAORDINARIA” AI SENSI 

DEL DPR 380/2001 E TITOLO EDILIZIO 

GLI ELEMENTI ESSENZIALI DEL VERBALE DI CONSEGNA 

ANTICIPATA  DI UN APPALTO DI LAVORI PUBBLICI 

IL BILANCIO CONSOLIDATO E ITER DI APPROVAZIONE 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

L'ATTIVITÀ EDILIZIA LIBERA 

LE PROCEDURE DI COLLAUDO E VERIFICA DI CONFORMITÀ DI 

UN CONTRATTO PUBBLICO. 

IL RENDICONTO DELLA GESTIONE E ITER DI APPROVAZIONE 



 

 

 

 

 

 

 

  

IL CANDIDATO INDICHI QUALI SONO GLI INTERVENTI 

SUBORDINATI A PERMESSO DI COSTRUIRE AI SENSI 

DELL'ART.10 DEL DPR N.380/01; RAPPRESENTI LE 

CARATTERISTICHE DELLO STESSO COME INDICATO 

DALL'ART.11 NONCHÉ INDIVIDUI LA COMPETENZA AL 

RILASCIO DELLO STESSO TITOLO 

PROCEDURE DI SCELTA DEL CONTRAENTE PER I SETTORI 

ORDINARI. 

IL FONDO CREDITI DI DUBBIA ESIGIBILITA’ 



*TRACCIA ESTRATTA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

LE ORDINANZE CONTINGIBILI E URGENTI 

I CONTENUTI DELLA DETERMINA DI AGGIUDICAZIONE IN 

MATERIA DI APPALTI PUBBLICI 

IL FONDO PLURIENNALE VINCOLATO 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

LE DETERMINAZIONI DIRIGENZIALI NEGLI ENTI LOCALI: 

ELEMENTI E FASI 

IL CANDIDATO ILLUSTRI LA DIFFERENZA TRA DUVRI, POS E 

PSC 

IL PARERE E IL VISTO DI REGOLARITA’ CONTABILE 



*TRACCIA ESTRATTA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

LE FASI DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 

IL CANDIDATO ILLUSTRI LA DIFFERENZA TRA PROCEDURA 

APERTA E PROCEDURA NEGOZIATA 

L’IMPEGNO DI SPESA 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

LA RESPONSABILITÀ DEI PUBBLICI DIPENDENTI 

IL CONTROLLO AMMINISTRATIVO E CONTABILE DI UN'OPERA 

PUBBLICA; ELENCHI E DESCRIVA I CONTENUTI DEI 

DOCUMENTI CONTABILI. 

LA LIQUIDAZIONE DELLA SPESA 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

I VIZI DELL’ATTO AMMINISTRATIVO 

MODIFICHE DEI CONTRATTI DURANTE IL PERIODO DI 

EFFICACIA E DI ESECUZIONE 

L’ORGANO DI REVISIONE: COMPOSIZIONE E FUNZIONI. 



 

 

 

 

 

 

 

  

I CONTENUTI DELLA DELIBERAZIONE COMUNALE DI 

APPROVAZIONE DI UN PROGETTO ESECUTIVO DI UN’OPERA 

PUBBLICA 

I CONTENUTI MINIMI DEL PIANO DI SICUREZZA E 

COORDINAMENTO ED I CASI IN CUI È OBBLIGATORIA LA 

NOMINA DEL COORDINATORE DELLA SICUREZZA IN FASE DI 

PROGETTAZIONE ED ESECUZIONE 

LE VARIAZIONI AL BILANCIO DI PREVISIONE FINANZIARIO 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

SECONDO IL TESTO UNICO ENTI LOCALI (D.LGS. 267/2000) 

QUALI SONO LE FUNZIONI E LE RESPONSABILITÀ DELLA 

DIRIGENZA 

I CONTENUTI PRINCIPALI DI UN CAPITOLATO SPECIALE PER 

APPALTO PER LA REALIZZAZIONE DI UN EDIFICIO 

SCOLASTICO 

IL BILANCIO DI PREVISIONE FINANZIARIO 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

SECONDO IL TESTO UNICO ENTI LOCALI (D.LGS. 267/2000) 

QUALI SONO I PARERI CHE DEVONO ESSERE RICHIESTI SU 

OGNI PROPOSTA DI DELIBERAZIONE 

I CONTENUTI PRINCIPALI DEL PROGRAMMA DEI LAVORI 

PUBBLICI  E DEL PIANO PER LE FORNITURE DI BENI E SERVIZI 

L’ATTESTAZIONE DI COPERTURA FINANZIARIA 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

SECONDO IL D.LGS. 33/2013 QUALI SONO GLI OBBLIGHI DI 

PUBBLICAZIONE CONCERNENTI L'ORGANIZZAZIONE DELLE 

PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI? 

LA SOSPENSIONE DEI LAVORI E LE MODIFICHE DEI TEMPI 

CONTRATTUALI. 

IL CANDIDATO SPIEGHI A COSA SERVONO IL PARERE DI 

REGOLARITÀ AMMINISTRATIVA ED IL PARERE DI 

REGOLARITÀ CONTABILE 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

SECONDO LA LEGGE 241/1990 CHI È IL RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO E QUALI SONO I SUOI 

COMPITI? 

PARTENARIATO PUBBLICO-PRIVATO 

IL CANDIDATO SPIEGHI CHE COSA È IL DUP E NE ILLUSTRI 

BREVEMENTE IL CONTENUTO 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

SECONDO IL CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI 

PUBBLICI (D.P.R. 62/2013) QUALE DEVE ESSERE IL RAPPORTO 

DEL DIPENDENTE CON IL PUBBLICO? 

GARANZIA PROVVISORIA E DEFINITIVA IN UN APPALTO 

PUBBLICO 

IL CANDIDATO SPIEGHI CHE COSA È IL FONDO RISCHI 

CONTENZIOSO 



*TRACCIA ESTRATTA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

SECONDO IL TESTO UNICO ENTI LOCALI (D.LGS. 267/2000) 

QUALI SONO LE COMPETENZE DELLA GIUNTA COMUNALE? 

SOCCORSO ISTRUTTORIO 

IL CANDIDATO ILLUSTRI LA COMPOSIZIONE DEL RISULTATO 

DI AMMINISTRAZIONE. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

IL CANDIDATO ILLUSTRI I PRINCIPI DI LEGALITÀ, BUON 

ANDAMENTO ED IMPARZIALITÀ POSTI QUALI FONDAMENTA 

DEL SISTEMA DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE 

MOTIVI DI ESCLUSIONE DI UN OPERATORE ECONOMICO 

DALLA PARTECIPAZIONE A UNA GARA PUBBLICA 

IL CANDIDATO SPIEGHI IN COSA CONSISTE LA FUNZIONE 

AUTORIZZATORIA DEL BILANCIO DI PREVISIONE 

FINANZIARIO 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

IL CANDIDATO ILLUSTRI IN QUALI SONO I CASI PER UN 

DIPENDENTE DELLA P.A. È NECESSARIO ASTENERSI PER 

QUANTO PREVISTO DAL  DPR N.62 DEL 16/04/2013 

FATTURAZIONE ELETTRONICA: CIG E CUP 

SPIEGHI IL CANDIDATO TRA I PRINCIPI GENERALI O 

POSTULATI DELLA CONTABILITÀ “IL PRINCIPIO DELLA 

COERENZA” 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

IL CANDIDATO ILLUSTRI LE ATTRIBUZIONI DEL SINDACO 

NELLE FUNZIONI DI COMPETENZA STATALE PER QUANTO 

INDICATO DALL'ART.54 DEL D. LGS. N.267/2000 

ACCESSO AGLI ATTI E RISERVATEZZA NEGLI APPALTI PUBBLICI 

LE VERIFICHE CONTABILI PER LA LIQUIDAZIONE DELLE 

FATTURE 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

IL CANDIDATO ILLUSTRI IL DIRITTO DI ACCESSO E DI 

INFORMAZIONE COME INDICATO DALL'ART.10 DEL D. LGS. 

N.267/2000 

GARANZIA PROVVISORIA E DEFINITIVA IN UN APPALTO 

PUBBLICO 

LA SALVAGUARDIA DEGLI EQUILIBRI FINANZIARI 



 

*TRACCIA ESTRATTA 

 

 

 

 

 

 

  

IL CANDIDATO ILLUSTRI IL CONCETTO DI OPERA DI 

URBANIZZAZIONE E LA DIFFERENZA TRA LE OPERE DI 

URBANIZZAZIONE PRIMARIE E SECONDARIE, COME PREVISTE 

DAL  DPR N.380/01, E LE MODALITÀ DI REALIZZAZIONE DELLE 

STESSE 

 

LE FASI DELLE PROCEDURE DI AFFIDAMENTO DEI CONTRATTI 

PUBBLICI 

 

IL PEG: COS’E’ E COME SI APPROVA 



 

 

 

 

 

 

  

IL CANDIDATO INDICHI QUALI SONO GLI INTERVENTI 

SUBORDINATI A PERMESSO DI COSTRUIRE AI SENSI 

DELL'ART.10 DEL DPR N.380/01; RAPPRESENTI LE 

CARATTERISTICHE DELLO STESSO COME INDICATO 

DALL'ART.11 NONCHÉ INDIVIDUI LA COMPETENZA AL 

RILASCIO DELLO STESSO TITOLO 

ACCESSO AGLI ATTI E RISERVATEZZA NEGLI APPALTI PUBBLICI 

ENTE STRUTTURALMENTE DEFICITARIO: PRESUPPOSTI E 

CONSEGUENZE 



 

 

 

 

 

 

 

L'ORGANIZZAZIONE DEL COMUNE: ORGANI POLITICI ED 

AMMINISTRATIVI 

LA VERIFICA DELL'IDONEITÀ TECNICA PROFESSIONALE DI 

UN'IMPRESA IN SEDE DI GARA 

LE FASI DEL PROCEDIMENTO DI ENTRATA 


