UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: AREA AMMINISTRATIVO FINANZIARIA
RESPONSABILE: RAG. DOMENICO PRIOLO
TELEFONO; 0965/740601 EMAIL: sstefanoi_naspromonte@alice.it

i Commercic in sede fissa

eCanginicha/Tommercio i
sede fissz

TTTO DEL PROGCE

DIMENTO

NORMAT LA 5
RIFERIMENTO

| TERMIE FINALE

{in giormi}

DECORRENZA DEL
TERMINE

NOTE

Anerivrgftrasferiments ssde
suparficle/sub ingresse in esarcizic di vicinato
a’l

{=uperficie di vendita finc

lampliarente |

50 maq}

" Aulcrizzazione nuova aperturaltrasferimento
- di sedefzmplizamento dells superficie fino ai

: pevigtirnodifica =d aygiurta di settore
“mgrcecsogico in media strutiura di vendita
{superficie di vendita da 151 mg e fino a 1500
ma}

| Adivita
| soonorsiche/Commercio in
. sede fissa

Attivita
aconomicha/ommercio in
sede fissa

Sukingresso in media struftura di vendita

C.Lys. n. 5972010 art. 65

Attivita coggetla a
SCIA — avvip
immediato attivita il
Comune ha80ggdi
temno per effettiare |
controli

3 giarni . O
i

¢ Dalla data di fcevimento

della SCIA

Avvio attivitd immediato’

Caiig data di ricezione
dallistanza

Silenzio assenso in caso di
decorrenza del terming senza
comunicazione di diniego

Auivrizzazione ali'apertura di grande strutiura
di vendita

Glgs. n. 114/1998 art. S e
‘normativa regionale

Attivith soggetta a.
SCIA — awvio
immediato attivita i
Comune haB80godi
tempo per effettuare i
controlli

Dalla data di ricevimento
delia SCIA

Avvio attivita immediato

- 180 giorni
i

Dalfa presentazione deila
domanda completa delia

documentazione tecnica

rictiiesta

Procedimento complesso con
necessita di conferenza di
servizi




OGGETTO DEL NORMATIVA TERMINE DECORRENZA
SETTORE PROCEDIMENTO DL FINALE DEL TERMINE NOTE
RIFERIMENTO (in giorni)
struttura di vendita e normmativa conferenza di servizi
regionale
Proroga alfavvio
Attivita economiche / dell'attivita in mediae | D.lgs. n. S .
Commercio in sede fissa | grande struttura d 114/1998 art. 30 giomi Dalla data di ricevimento dellistanza

vendita

22

Atiivita economiche /
Commercio in sede fissa

Avvio attivita di
vendita in spacci
interni

Dlgs. n.
5972010 art. 66

Affivita soggetta
a SCIA - awvio
immediato
attivitd il
Comune ha 80
gg di tempo per
effettuare i

Dalla data di ricevimento della SCIA

Avvio attivitd immediato

Attivita economiche /
Commercio in sede fissa

Avvio delfattivita di
vendita a mezzo di
apparecchi automatici

D.lgs. n.
59/2010 art. 67

cantralli

Attivita soggetta
a SCIA - avvio
immediato
aftivita il
Comune ha 60
gg di tempo per

Dalla data di ricevimento della SCIA

Avvio attivith immediato

effettuare i
controlli
Attivita soggetta
Awvio attivita di a SCIA - awio
A : vendita per immediato Avvio athivita | '
/éttmta ec_onpmmgg ;'ssa corrispondenza D.lgs. n. attivita il Dalla data di ricevimenta della SCIA vvio attivita Immediato
OMMETCIo In sede I televisione ¢ altri 592010 art. 68 | Comune ha 60
sistemi di gg di tempo per
comuricazione effettuare i
controlli
Attivita soggetia
) e a SCIA - awio
s . Avvio dell attivita di - :
Attivita economiche / vendita al domicilio | D.Igs. n. immedialo | po1s gata di ricevimento della SCIA Awvio attivita immediato
Commercio in sede fissa attivita ii

del consumatore

58/2010 art. 69

Comune ha 60
gg di tempao per




NORMATIVA DI TERMINE FINALE | DECORRENZA DEL NOTE.
SETTORE QOGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO {in giorni} TERMINE :
effettuare i
controlii

Attivita econornichef
Commercio in sede fissa

Comunicaziong effettuazione vendita
sottocosto

D.Igs. n. 114/1898

Comunicazione al
Comune prima di
iniziare

Awvio attivitd immediato

Aftivita
economiche/Commercio N
sede fissa

Aperturaftrasferimento punto vendita
quotidiani e periodici

D.lgs 170/2001 - Legge
138/2011 — Legge 27/2012

Attivita soggetia a
SCIA — avvio
immediato attivita il
Comune ha 60 gg di

tempo per effettuare i’

controlli

Dalla data di ricevimento
della SCIA

Avvio attivitd immediato

Attivita
economiche/Commercio in
sede fissa

Subingresso in punto vendita quotidiani e
periodici

D.lgs 170/2001 — Legge
138/2011 - Legge 27/2012

Attivita soggetta a
SCIA —avvio
immediato aftivita il
Comune ha 60 gg di
tempo per effettuare i
controlli

Dalla data di ricezione
deila SCla

Awvio attivit immediato

Attivitd
economiche/Commercio in
sede fissa

1 Nulia osta per la chiusura temporanea di

rivendita generi di monopolio (es. ferie}

immediato

Immediatc alla
presentazione della
richiesta

Decorso il termine senza che |

Attivita
economiche/Commercio su
area pubblica

Autorizzazione al commercic su area pubblica
con posteggio tipelogia A

DGR. 32 — 2642/2001 titolo
[V capo I

90 giorni

Dal 15.mo giorne
successivo alla scadenza
del termine previsto nel
bando perla
presentazione delle
domande’

sia stato notificato il
provvedimento di diniego.




SETTORE OGGETTO DEL NORMD‘?TNA Tgﬁ":"_f DECORRENZA NOTE
. _PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giorni) DEL TERMINE
Attivita soggetta
Installazione di giochi a SCIA - avvio
Polizia Amministrativa / leciti & apparecchi & immediato NP
TULP.S. congegni automatici, ?‘B‘I'_S’g e 110 attivita i Dalla data di ricevimento cella SCIA Awvio attivita immediato
semiautomatici ed Comune ha 60
elettronici da gioco gg di tempo per
effettuare i
controlli
Distribuzione s
{commercializzazione, Attivita soggetta
. - . installazione gestione a SCIA - awio
Polizia Amministrativa / e noleggio) di immediata
T.UL.P.S. ! attivita il Dalla data di ricevimento della SCIA Awvio attivita immediato
apparecchi & Art. 86 TULPS
congeghi automatici C°”7”“e ha 60
4 o ' gg di tempo per
semiautomatici ed offettuare i
elettronici da gioco -
¥ controlli
Apertura impianti e
Polizia Amministrativa / locali { trattenimento e 30 giorni . Termine def
TULPS svago pubblico Artt. 68 86 2 80 Dalla data di ricevimento dell'istanza procedimento
spettacolo TULPS non fissato
balneazigne)
Successive variazioni
nelle autorizzazioni di Attivita soggetta
PS (quali es. a SCIA - avvio
Polizia Amministrativa / affidamento in immediato C
TULPS. gestione modifica del attivita il Dalla data ¢i ricevimento della SCIA Awvio attivita immediato
gestore &fo Comune ha 60 i
responsabile subentro gg di tempo per
senza modifica dei effeftuare i
locali) controlli
Attivita soggetta
a SCIA - awio
D.P.R.n. immediato G
Polizia Amministrativa | Avvio attivita di 34211994 attivita i Dalla data di ricevimento della SCIA Awvio attivita immediato
facchinaggio D.lgs n. Comung ha 60
58/2010 gy di tempo per

effettuare |
controlli

11




SETTORE OGGETTO DEL NORMDAITWA Tflm:_’f DECORRENZA NOTE
PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giomi) DEL TERMINE
Polizia Amministrativa / A}cce_rys_’rone di ﬁ__lochi Dalla data di ricevimento dellistanza Termine prqcedimfento
TULP.S. drartificio, svolgimento Art 57 TULPS 30 giorni nen fissato in leggi e/o
L spettacoli pirctecnici ' o g regolamenti speciali
Attivita soggetia
a SCIA - awvio
Polizia Amministrativa / Awvio attivita di Art 42 TULPS immediato G
TULPS. Istruttoref Direttore | - legge attivita i Dalla data di ricezione della SCIA Awvio attivita immediato
tiro a segno 100/1975 art. Comune ha 60
M gg di tempa per
effettuare i.
controlki
Aftivita soggetta
a SCIA - awvio
Polizia Amministrativa / Avvio atfivita di immediaio L Ao
TULPS. commercio di cose | Art. 126 attivita i Dalla data di ricezione della SCIA Avvio attivita immediato
antiche o usate TULPS Comune ha 60
gg di tempo per
effettuare i
canfrolli
Attivit soggetta
a SCIA - avvio
Polizia Amministrativa / Awvio attivita di immediato P
TULP.S. agenzia daffarl (varie | Art. 115 attivita i Dalla data di ricezione defla SCIA Awvio attivita immediato
tipologie) TULPS Comune ha 80
gg di tempo per
effettuare |
controdli
art. 57 TULPS
art. 110 s
Regolamento Aftivita soggetta
a SCIA - awio
Polizia Amministrativa / TULPS- immediato
Installazione di art. 19 Legge g R : R .
TULP.S. iuminarie nataiizie & n 24111990 — aftivita il Dalla data di ricezione della SCIA Awvio aftivita immediato

gimili

art. 16 .
Co T Polizia
ana

Comune ha 60
gg di tempo per
effettuare i
controlli

12



OGGETTODEL | NORMATIVA TERMINE DECORRENZA
SETTORE PROCEDIMENTO ol FINALE DEL TERMINE NOTE
RIFERIMENTO {in giorni)
capacita di 381
deambulazione
{contrassegno
disabili} _
Rllasqo r’rl_nnovo Terming procedimento
. o autonzzazmng per Ord. .R.ESD' non fissato derivante
Polizia Locale/viabilita Faccesso al Cimitero Servizio P.M. 5 giorni Dalla data di ricezione dell'istanza dafia prassi d’ufficio e
Comunale con n. 82 del dalla semplicita del
gzlrcr:::gz\dfd?fsoalngzolo 18/12/2012 procedimento
) Rilascio autorizzazioni Terrr;ine prodcer_:limento
L o transitorie e B.lgs. naon fissato derivante
Polizia Locale/viabilita permanenti per il 2851992 artt. 5 giorni Dalla data di riceziong dell'istanza dalla prassi_dl’ufficio S
fransito € la sosta in 7c.9 dalla sgmpiluté del
zong a traffico imitato procedimento
Rilascio auforizzazioni Tom g .
. L per competizioni D.Igs. : ermine procedimento
Polizia Locaie/viabilita . sportive su strade 285/1992 art. 9 30 giorni Dalla data di ricezione dellistanza nan fissato in Iegg| glo
appartenenti al c. 2 regolamenti speciali
Comune
Rilascio nulla osta per Termine procedimento
. R competizioni spartive D.Igs. i :
Polizia Localeiabilita | | srage 285/1992 art. 9 10 giorni Dalla data di ricezione dellistanza non fissato derivante
appartenenti a pit c. 1 dalla prassi d'ufficio
Comuni
Termine procedimento
Rilascio nulta-osta per non fissato derivante
. o svolgimento su strade ) dalla prassi d’ufficio e
Polizia Locale/viabilita comunali di zDslgﬁ-ggz 5 giorni Dalla data di ricezicne dellistanza dalla gemplicité del
processioni religiose, rocedimenta
cortei e simili ju
. s . D lgs. Termine procedimento
Polizia Localefviabilita Nulla osta a transtt 2851992 art. 10 giorni Dalla data di ricezione dell’istanza ncn fissato derivante
eccezionali 10 dalla prassi d'ufficio
Polizia Rilascio copia
. -| rapporto sinistro .
Locale/viabilita/accesso | gqale senza lesioni [1)8]?1!?006 art 6 30 giorni Dalla data di ricezione dell'istanza
att {accesso formale agli ’
atti) _ ]
| Polizia Rilascic copia D.P.R. 30 giorni Dalla data di ricezione dell'istanza Listanza pud essere

15



SETTORE OGGETTODEL | NORMATIVA P DECORRENZA NOTE
PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (in giorni) DEL TERMINE
Locale/viabilitafaccesseo rapporto sinistro 184/2006 art. 6 presentata previo nulla
atti stradale con lesiani art. 21 Reg. osia rilasciato su
{accesso formale agli | Esec. C.d.S. specifica richiesta
atti} dellinteressato
direttamente dallA G
Polizia Ritascio informazioni
Localefviabilita/acoesso | St SIistro stradale DP.R . .
atti rilevate 184/2006 art. S immediato
{accesso informale ’
agli atti)
Provvedimento di Term o de't
izi le sgravio carella 30 giomi Dal ricevimento dellistanza procedimento -
Polizia Loca ttorial non fissato in leggi efo
esatloriale regolamenti speciali
Provvedimento di
) | Dae o e o
Potizia Locale sanzione amm 2851 _992 art. 90 giorni Dal ricevimente dell'istanza
= 202 bis
pecuniatria per
viglazione C.d.S.
L 24121954,
Accertamentie g‘olﬁggéig'p'r'
Polizia Locale riscontro per 1scrizion| 1989, n. 223 - 45 giorni Dal ricevimento della richiesta accertamenti
/ cancellazioni §
variazioni anagrafiche DL n 5/2012
ara 9 convertito in L.
n. 35/2012
Riscontro ad esposti e
segnalazioni di Tarmine del
. carattere _— . . : procedimento
Polizia Locale amministrativo (NON 30 giorni Dalla ricezione dell'esposiofsegnalazione non fissato in laggi e/
aventi rilevanza regolamenti speciali
penale)
5 giorni di Termine del
Espressione di parer norma procedimento
tecnici richiesti 15 giomni nel non fissato in leggi efo

Polizia Locale

nelllambito di
procedimenti gestiti
da altri uffici comunali

caso che per
I'esprassicne
del parere siano

regolamenti speciall
derivanie dalla prassi
d'ufficio

16



UNITA" DRGANIZZATIVA RESPONSABILE: AREA AMMINISTRATIVO FINANZIARIA
RESPONSABILE: RAG. DOMENICO PRIOLO
TELEFONO: 0955/740601 EMAIL: sste_fanoinaspromonte@alice.it

| NORW.LT S D

TERMIzF

DECORRENYA DEL

NOTE

Consighiert Gomunal

Segret

Intivita rogatornia
confia .

&

| Segreieria/Adtivita rogatoria
contrattirale

| Segreteria/Allivita rogatoria
| contrattuale

SegreteriafAttivita di
comunicazione istituzionale e
|_lrasparenza

“Gestione Giuitdica del
Perscnale/Procedura di
reclumento

la coperturz di posti vacanti: ammissione al
concorsg, valutazione titol, prove di esame,
formazione graduatoria finale, approvazione
atti @ nomina vincitoei

regofamento ordinamento
uffici e servizi

comunicazione ai
candidati del'ammissicne
al concorso

SOGETTO DEL FROUZEDMMENTO * RIFESZIMENTO FINALE ! TERMINE
i La segreteria smista ai
Dalla data di competenti responsabili che
presentazione delle i esprimono parere al Sindaco
36 istanze. petizioni & ; entro i 30 giomi dal o
Rispnsin 3 stanze, pelizioni & proposte dei Statute comunale proposte : Ece_“"m,e_'l’ts':’_- Entro | ;UCCESS'V'
e i non rientranti in procedimenti : = glofnt | 2Incaco e et_tu_a fe
individeiat : comunicaziani ai cittadini.
Statute Conunale Normativa . 3 Dalia data i riceviments | Fatta salva la previsione di
i settore delle richieste termini pit lunghi ai sensi
delfart. 23 comma % det
regolamento.
" Rogito contratti in forma D lgs n. 267/2000 art. 87 : 8 Dalla data di frasmissione Fatta salva previsione
pubblice-amministrativa e autentica scritture ‘ delle bozze da parte del
private semvizio competente alla
e : istpua i
Iscrizione a repertario scritture private non Legge n. 89/1913 1 Dalla trasmissione
autenticate : t dellatto da parte del
| servizio competente alla
L _ - L | stiputa
Registrazione contratti D.P.R. 131/1986 20 Dalla data della stipula
Pubblicazioni sul sito istituzicnale D lgs n. 82/2005 art. 54 2 Dalla data di ricevimento
della richiesta
Assunzione mediante concorso pubblico per | DPR 487/1994 e art. 42 T 210 | Dalla data di Il termine superiore a 90 gg.

Trova fonte legittimamente
nella normativa di settore.
Sono fatti salvi vincoli e diversi
termini imposti dalla normativa
finanziaria in materia di
personale




UNITA’ QRGANIZZATIVA RESPONSABILE: AREA AMMINISTRATIVO FINANZIARIA -
: : RESPONSABILE: RAG. DOMENICC PRIOLO .
TELEFONO: 0255/740601 EMAIL: sstefanoinaspromonte@aiice.it -

' DECORRENZA DEL

| .
: : . NORMA VA DI TERMINE NOTE
SETYORE ' OGGETTO DEL PROCTDIMENTO RIFERIMENTO FIMALE TERMINE .
. Gestione Giurica del ‘ Assunziong di personale appartenente a C T
| Personary/Procedure df | zategodia non superiore alla B tramite cenfro | 56/1987 art. 16 — DPR 45 Dalla data di conclusione | Spno fatti salvi vincoli e diversi
reclutamanio 1 per Mimpiago e assunzioni obbligaiorie 4871094 e art. 50. della procedura selettiva termini impoesti dalia normativa
i apparenent categorie protette: richiesta Regalamento ordinamento finanziaria in materia
T _ Awvio a selezione, selezione, nomina. | Wfficiesenizt I—— personale
Gestiong idica Je! i Assunzinni mediante contratto a tempo : . Dalla data di
Parso cadirs o | determinala cos avise di pubblica selesione: | Normativa di settore _ 60 comunicazione ai
reciulanernt: © avviso presentazione dormande, sefeziong, | candidall dei'ammissione | Sono fatti salvi vincoli e divers)
! approvazione graduatoria. ; " zlla procedura selettiva -~ | termini imposti dalla normativa
( ! ¢ per itpersonale finanziaria in materia di
! i aoparienente a categoria | personale '
i superiore alla B e daHa :
data di conclusione della
1 procedura seletfiva per il
e et e R S .| restants perscnale ' _
madiante Mutilizzo dellistitulo Fagolamentio crdinamento Dalla data i rilascio del Sono fatti salvi vincoli e diversi
Personale/Provedus delia mehilitd de! personals del pubblico uffici e servizi —~ Normativa di -30 nulla osta delfEnfedi | {ermini imposti-dalla nomativa
reclutamenio impiego: ammissione alla procedura, seftore appartenenza fatti salvi finanziaria in materia di
o seleziong, richiesta nulla osta al’ente di diversi termini stabiliti in personale
e ___| appartenenza, atto di assunzione. S —_ e S _ accordo con la stessa, —
‘Gestione Ghuridica del Cenificazione del servizi prestati alle 15 - Dalla data di ricevimento
Farson@e/Adivita cerificatoria | dipendenze det Comune non includenti dati DPR n. 445/2000 defia richiesta -
) contabili, fiscali e previdenziali. :
Gestione Giuridica del Autnrizzazicne al personale ad sssumere Normativa di settore Dalla data di ricevimento
Personale/Gestione rapporto incarichi esterni. : ' 10 della richiesta :
di lavaro ) : .
- . - . Dalla data di ricevimento
Gestione Giuridica del Rilascio copia documentazione concorsuale Legge 241/1990 10 della richiesta
Personale/Accesso agli athi : .
- o - ) Dalla data di ricevimento
Gestione Giuridica del 5 delia richiesta - -

Porsonalef/Accesso agli atti

Rilascio fascicolo personale depositato in
ufficio .

CCNL




DECCRRENZA DEL

NORMATIVA DI TERMINE NOTE
SETTORE OGGETTO DEL PROCECIMENTO RIFERIMENTO "+ FINALE TERMINE '
(in giormi) '
Gestionn undica del “Ritascio fascicolo personale depositato in GGNL 15 | Dalla data di ricevimento
|_Perscrale/Accessa agliatti | archivio _ ,__ - defla richiesta . _
Cestions Gluridica det ! Rilascic autorizzazioni pariecipazione a corsi | CONL 5 Dalla data di ricevimento
Personale/Gestions rapporto delia richiesta
. ‘Siyridica del T Eiastio autorizzazion & missioni senza CoNL T T A vista Dalta data di ricevimentc
! Personale/Gestione rapporto perncttamento della richiesta
‘ di flavoro
; Rilascio autorizzazion!  Missioni con dl CCNL T 7 Dalla data di ricavimento
. Personale/Zastione rapporto pernottamento : : dzila richiesta
| dilavoro U S A - e
assio autorizzazion: ad ooarn ol lavers ¢ Piano Azioni Positive ; o Dalla data di ricevimento
flessibili f della nchiesta ;
) on: i, TCONLeD fgs n 151/200 "3 T 777 1 Dalla data di ricovimenta

Persan
di favore

auterzZzazion: Gong?

“Sesticns (hurtdica dei
Fersonale/Gestione rapportc
di tavaro

istituti similar |

regolamento ordinamento

T Uit e servizi

4572001 e art 39 |

_1-

della richiesta

i
t

TG0 120

Daila data &t
contestazions
delFaddebito

: 120 per sanzioni superiori alla’
] sospensione dal sevizio con

| privazione della retribuzione

I per pit di 10 giorai. Il termine

i superiore’'a 90 giorni. Trova
fonte legittimante nella

I — S T RS I i I . normativa di settore -
Gestinna Guildica del Liguidazione rimborso spese missioni CCNL Cadenza trimestraie ’
Personale/lstituti economici

T Gestions Guridica dei Liguidazione indennitz di trattamento CCDi 20 Dalia data di acquisizione
Personaleflstituti economici accessorio delle attestazioni di

regalare svolgimento delie
o ~ attivita :
Gestione Guridica del Liquidazione premi produttiva e indennita ccod 30 Dalla data di conclusione
Personalefistituti economici risultato ' del procedimento di
vaiutazione
Gestione Guridica del Liyuidazione compensi lavoro stracrdinario CCNL Cadenza trimestrale
Personale/stituti economici




TERMINE
FINALE
(in giomi)

DECORRENZA
DEL TERMINE

NORMATIVA DI

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO

SETTORE

Dalla data di
scadenza del
termine di
presentazione delta
domanda

Gestione Giunidica i
del Personale/Gestione cChi 40

rapporte di lavore

AtiribuZione beneficl progressioni economiche orizzontali

24 hin case
di decesso

Dalla data di

Gestione Giuridica

del Personale/Gestione Denunce infortuni personale - 48 h negli conoscenza
rapporto di lavoro altri cagi dell'evento

- - -
Dalia data di
asecutivita del PRC

Organi . . . . . C .
Istituzionali/Status lCmop;esgi;n&jE%s;:;izrﬁmta amministeatori e getton di presenza
_amml_ms_tratori T gren = L -
Organi Istruttoria autorizzazioni missioni amminist tori senza ' Datla data di
a ricevimento della
richiestd

IstituzionalifStatus A
) s . \ |
amministratort permottamento e relativo rilascio

Dalla data di
fcevimento della
richiesta

Organi ( - . e . .
L= tstruttonia autonzzaznommlss10m-amm1mstraton con
Istituzionali/Status ernottamehto o relativa adozione rovvedimento
amministratori__|" e lone p
Organi
|stituzionali/Status
amministratﬁri_ . . o

Sono fafte salve specifiche
richieste intese alla liquidazione
entro termine pil breve

Cadenza

sioni amministraio i :
na trator trimestrale

Liquidazione rimborso spese mis

Dalla data di Liquidazione onet riflessi

ricevimento delia grmessi retribuiti

richiesta del datore permes -
amministrator

di lavoro.

Organi
Istituzionali/Status Liguidazione oneri rifles:

amministratori

si permessi retribuiti arnministratorl

Cadenza
annuale

Qrgani
._lstituzionaliIStatus Liquidazione g&
amministratori

Honi presenza gonsiglieri comunali



Unita’ Organizzativa Responsabile Area Amministrativo Finanziaria
Responsabile; Ragioniere Domenico Priclo
Telefono:0965/740601 e mail:sstefanoinaspromonte@alice.it

Settore Oggetto del procedimento Normativa di riferimento Termine finale Decorrenza del termine Note

Economato Rendiconto trimestrale delle Reg. Cont. Comunale - e Daf prima giorno successivo al trimestre di
Spese sostenute riferimento

Economato Rendiconto annuale spese D.lgs 267/200 art 233 comma 2 30 genn. 30 g dalia fine dell’esercizio finanziario

; sostenute

Economato Versamento somme agenti Reg. Cont. Comunale Sgg Dalla consegna delle somme con fa relativa
contabili distinta

[Cl Istanze/informazioni generiche 30gg Dal ricevimento dellistanza

ICl Accertamenti D.Lgs504/92 e s.m.i. Termini di legge

il - Rimborsi D.Lgs 504/92 e s.m.i. Termini di legge

FARSL Istanzefinformazioni generiche 30gg Dal ricevimento delfistanza

TARSLU |stanze sgravio 30gg Dai ricevimento deil’istanza

TARSU Rimbaorsi D.lgs 507/92 e s.m.i. Termini di lepge

TARSU Accertarmenti D.Lgs 507/92 Termini di legge

Imp.Mun.Propria

Istanze/infarmazioni generiche

ilege

Bal ricevimento dell‘istanza

Imp.Mun.Progria | Accertamenti Art.13 del D.L. n. 201 del 2011- Termini di legge
art 9 del D.Lgs n 23 del 2011 @
loro s.m.i.
Rimborst Art.13 del D.L.n.201 del 2011 e Termini di legge

Imp.Mun.Propria

dellart.9 del D.Lgs n 23 del 2012
e loro s.m.i.

TARES | istanze//informazioni generiche 30 gg Dal ricevimento dell’istanza
TARES Accertamenti L'art.14 d.1201/2011- Termini di legge
L.295/2006 e loro 5.m.i.
TARES Rimborsi Lart 14 d.l. 201/2011-L Termini di legge
296/2006 e loro s.am.i.
TOSAP Istanze//informazioni generiche ; 30gg Dal ricevimento dell’istanza
TOSAP Denunce faccertamento- D.Lgs.507/92 e s.mi. Termini di legge
registrazione accertamento

TOSAP Accertamenti D.Lgs 507/92 & s.m.i Termini di legge

TOSAP Rimborsi D.Lgs507/92 & s.m.i. Termini di legge

|CP Istanze/informazioni generiche ] I gg Dal ricevimento del’istanza

ICP Denuncefaccertamento- B.gs 507/92 e s.m.i. Termini di legge

i registrazione accertamenta
L cp Accertamenti D.Llgs. 507/92 e s.m.i. Termini di leppe

Contabilita Predisposizione del bilancio di D.Lgs.267/200 art 226 & 233 © 31 dic. Le problematiche connesse all’evoluzione della

generale previsione e dei relativi alisgati normativa inducono ad avvalersi delle proroghe
del termine costantemente adottate dal
Ministero delInterna.

Contabilita Parifica conto del Tesoriere e D.Lgs 267/2000 art.226 e 30 genn. Lattivita” di parifica si svolge paralielamente a

génerale degli agenti contabili 233 yuella svolta dagli agenti contabili e dai tesoriers
per la resa del conta.




Settore

Oggetto del procedimento

: Normativa del

. Termine finale

Decorrenza del

Note

_|_riferimento termine
Contabilita generale Predisposizione del rendiconta all’esercizio D.Lgs 267/200 art | 30apr. l comma 2 bis recentemente
pretedente-document] cohsuntivi 227 comma 2 introdotto all’art.227 TUEL parifica,
- nelle conseguenze, la mancata
approvazione del consuntive a guella
del bilancio
Contabilita generale Trasmissione alfa sezione giurisdizionale della D.lgs 267/200 art | Entro 60 gg dall’approvazione del
: Corte dei conti del conto del Tesoriere e degli 2262233 rendiconto
Agenti contabili
Contabilita’ generale Trasmissione dell’aflegato a! Consuntivo Decreta M.I. Entro 10 gg dalla approvazione del
afferente le spese di rappresentanza alla Sezione | 23/01/2012 art.2 | rendiconto '
Regianale di Controllo della C.Conti e all'ufficio di
Segreteria Comunale per la pubbiicazione sui sito
dell’Ente
Contabilita’ generale Certificato Bilancic Preventivo D.Lgs. 267/2000 Temnpistica annualmente fissata con Linvio avviene in forma telematica
: art.227 comma 6 decreto del Ministro dell'Interno
Contabilita’ generale | [nvio telematico in formato XML del Rendiconto D.Lgs.267/2000 Tempistica annualmente fissata con
alla Corte Dei Contf art.227 comma & decreto del Ministro dell’mterno
Contabilita’ generale Salvaguardia degli equilibri di bilancio D.Lgs 267/2000 30 sett La mancata adozione del
art.193 comma 2 provvedimento di rieguilibrio &
equiparata nelle conseguenze alla
mancata deliberazione del bilancio
Contabilita’ generale Certificato Conto Consuntivo D.Lgs 267/200 Tempistica annualmente fissata con L'invie avviene in forma telematica
art.227 comma & decreto del Ministro dell'Internc
Contabilita’ generale Assastamente del hilancio D.Lgs 267/2000 30 nov. La data & significativa perché si tratta
artr.175 comma 8 del termine ultimo utile ad adottare
variazioni di bilancio.
Contabilita’ generale | Liguidazione trimestrale IVA DPR 542/1999 Entro il 16 del secondo mese successivo Dal fine del Il versamento dell’uitimo trimestre
art.7 trimestre per i primi | avviene entro il 16 marzo, termine

tre mesi solari

stabilito per {'invio della dichiarazicne
unificata annuale

Contahilita’ generale

! Yarsamento mensile dellIRAP e dei contributi

previdenziali e assistenzial

Entro il 16 del mese successivo

Il versamento avviene tramite modello
F24EP

Contabilita” generale

Versamento mensilmente defle ritenute

DPR 600/1573 art
23/25

Entra il 16 del mese successivo

Il versamento avviene tramite modello
FZ24EP

Contahilita® generale

Certificazione delle ritenute effettuate come
sostituto d’imposta e modelli CUD

DPR 32271998 Art
dcommibhbise B
ter

Entro 28 febbraio dell'anno successive

Contabilita’ generale

Dalibera anticipazicne di tesoreria

D.Lgs 267/2000
art.222

Inizio anno/ffine anna prec

Deliberazione giunta comunale




: Oggetto del

Termine finale

Decaorrenza del termine

Note

Settore Normativa di
procedimento riferimenta !
Contabilita Delibera utilizzo somme a | D.Lgs 267/2000 i Inizio anno/ffine Deliberazione di giunta comunale
generale specifica destinazione art.185 anno prec. dopo la
delibera di
anticipazione di
. tesoreria
Contahilita Delibera semestrale D.Lgs 267/2000 semestrale all’inizio del’anno Deliberazione di giunta comunaie
generale impignorabilita art,159
Finanziario Liguidazione fatture D.L.78/2009 art.2 e | 30giorni Dal ricevimento della
misure fattura
organizzative
adottate per il suo
rispetto
Finanziario Emissione mandati Regelamenta La tempistica & gestita La procedura include lz verifica imposta per i pagamenti sopra 1 10.000.00 euro
contabilita”art.1% tn funzione del rispette | .Passono inoltre intervenire circostanze specifiche guali ad esempio
dei termini per la Perogazione delle somme da parte della Cassa DDPP per il pagamento dei lavori
liquidazione deile fronteggiata con Mutuo,
fatture
Finanziario Awvio pratica cessione del 10 giorni Dalla presentazione
quinto e piccolo prestito . dell'istanza
Gestione Relazipne al conto D.lgs n. 165/2001 Scadenza fissata Trasmissione telematica tramite sito sicotesoro.it
contabile annuale art.60 comma 2 anno per anno con
del circolare MEF
personale )
Gestione Conto annuale del D.LGs n.165/2001 Scadenza fissata Trasmissione telematica tramite sito sicotesoro.it
contabile personale art.60 comma 2 anno per anno con '
del ' circolare MEF
personale
Aldtri Trasmissione telematica al | Art.1¢.587 30 apr.
Ministerg Funz. Pubhlica L.296/2006
dati afferenti societa”
partecipate e consorzi
Aftri Comumnicazione Art. 41 del decrete | Entroil 31 marzo di
allautorita per le garanzie | legislativo 32 luglio | ognianno
nelle comunicazioni delle 2005 n.177
somme impegnate per Circolare MEF .13
"acquisto al fini di del 28 aprile 2011
pubhblicita istituzionale di
spazi sui mezzi di ]
comunicazione di massa
Comunicazione I-dati sono riferiti af semestre precedente
semestrale anagrafe ei D.Lgs 165/2001 30 gin-31 dic. )
Altri consulenti art.53 c.14 .
Altri Comunicaziong L.412/91 art,24- 30 giu | dati sono riferiti all'anno precedente
semestrole anagrafe def D.tgs165/20111

consulfentf

art.53c.11




UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: AREA AMMINISTRATIVO FINANZIARIA
RESPONSABILE: RAG. DOMENICO PRIOLO
TELEFCNO: 0965/740601 EMAIL: sstefanoinaspromonte@alice.it

a3

(1

| OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

NORMATIA Ui

RIFERIMENTO

| TERMINE FINALE

DECORRENZA DEL
TERMINE

NOTE

Immigraz:cia da altre Comune o dall'estero

L.24.12.1954,n. 1228 -

- Dopr 30 mageio 1989, n.

223-D.L.n 52012
convertito in L. n. 35/2012

2

Daila data di
presentazione della

i demanda

Nei 45 giorni successivi atla
dichiarazione resa o inviata,
'Ufficiale di Anagrafe
! provvedera ad effettuare
'accertamenio dei requisiti
previsti per liscrizione
anagrafica. Qualora, decorso
il termine suddetto, non
vengano comunicati ;
allinteressato gli eventuali
requisiti mancanti o gli esiti
negativi degli accertamenti
svolti, quanto dichiare si
considera conforme aila
situazione di fatto (Art 20
L.241/90 silenzio — assenso)

Anazrafe

Anagrafe

Emigrazicne in aliro comune o all'estero

L. 24.12. 1954, n. 1228 -
0o 30 maggio 1889, n.
223 -D.L. n 52012

} convertito in L. n. 3n2012

Daila data di
presentazione delia

‘domanda

Il Comune di provenienza &
tenuto ad effettuare la
cancellazione entro 2 giorni
lavorativi dalla ricezione defla
comunicazione e, entro 5
giorni deve altresi confermare
o integrare le informazioni
anagrafiche.

Trasferfmenti di abitazione all'interno del
cormune

L.24.12.1954, n 1228 —
D.p.r. 30 maggio 1898, n.
223 -D.L. n. 5/2012
convertito in L. n. 35/2012

Dalla data di
presentazione deila
domanda

Nei 45 giorni successivi alla
dichiarazione resa o inviata,
I'Ufficiale di Anagrafe
provvedera ad effettuare
'accertamento dei requisiti
previsti per lscriziong
anagrafica. Qualera, decorso
il termine suddetto, non
vengano comunicati
all'intaressato gii eventuali

: requisiti mancanti o gli esiti
negativi degli accertamenti
svolti, quanto dichiarato si
considera conforme alla
situazione di fatto (Art. 20

i L.241/90, silenzic-assenso)




TERMINE

NORMATIVA DI DECORRENZA
SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO _F]Nf&LE_ DEL TERMINE NOTE
(in giorni) _
: L. 24.12 1054, n.
r1ﬂza28 }0D1“8§93?1 593 Dalla  data  di|Se necessita la conferma
Anagrafe Iscrizioni e cancellazioni AIRE. L g2§]7 10 1938 ) n 20 presentaziona della|consclare (90 giorni) i termini
470-D.p.r. 6.9.1989, domanda. diventano di 110 giorni.
n. 323
. e . L. 24.12.1954, n. .
Anagrafe Ls;;ilﬁgizr;?g;;l?’z d'ufficio con provenienza da altro 1228 - D.p.r. 30 10 Ea"f cor:tclusmrtp Procedimento d'ufficio
maggio 1989, n. 223 egh accertament
L. 24.12.1854, n. .
Anagrafe Cambio indirizzo d'ufficio interno al comune 1228 - Dpr. 30 10 dDa”F cq?tcluSIo?e Procedimento d'ufficio
maggio 1989, n. 223 egll acceriament
Dal primo '
c lazi fica (d'uffici ito di L. 24.12.1954, n. accertamento .
Anagrafe ancellazione anagrafica (d'ufficio) a seguito di 1228 - D.p.r. 30 360 attestante Procedimento d'ufficio

irreperibilitd accertata

maggio 1989, n. 223

l'assenza dal
territorio comunale

-2




TERMINE

NORMATIVA DI : DECORRENZA
RE
SETTQ OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO _FINALEl DEL TERMINE NOTE
{in giorni)
Anagrafe Rilascio cerificazione anagrafica. %223'12'1954’ n. Tempo reate.
. L. 24121954, n. Dalla data di
Anagrafe Rilascio certificazione anagrafica storica. 1228 - D.p.r. 30 5 presentazione della
maggio 1989, n. 223 domanda.
Anagrafe Aute_ntn_caznonl di sottoscrizioni, copie e dichiarazioni T U n 4452000 Tempo reale
sostitutive.,
Anagrafe Rilascic carte di identita e cartellini di identita personale TULPS. Tempo reale
) 18.6.1931. n. 773
Anagrafe Passaggi di proprieta beni mobili registrati. DL 07/04/2006 n. Tempo reale
223 art. 7
Dalla data di
Anagrafe Registrazione pratiche di pensione. 10 presentazione della
domanda.
Dalla data della
Anaoraf Iscrizioni, cancellazioni e variazioni anagrafiche a seguito di L. 24121854 n. 3 camunicazione dei
grare nascita, morte, matrimonio. 1228 soggethi tenuti a
farla
Dalla data di
. ) o ) D.p.r. 3.11.2000, n. ricevimento della . e
Stata Civile Formazione atti di nascita, 396 1 denuncia di Procedimento d'ufficio
nascita.
Dalla data di
L . - D.p.r. 3.11.2000 n. ricevimento della . e
Stato Civile Formazione atti di morte. 398 3 verificazione di Procedimento d'ufficio
decesso.
Dor 3112000 n Dalla data di Procedimento d'ufficio, tranne il
Stato Civile Trascrizione atti di stato civile in generale. 39% I o 20 presentazione della |caso di richiesta trascrizione da
domanda. parte di cittadini stranieri
Dalla data di
Stato Civiie Pubblicazioni di matrimonio. D.p.r. 3.11.2000. n. 3 presentazione della

396

domanda.




TERMINE

NORMATIVA Di DECORRENZA
SETTORE QGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO _FIN:ALE_ DEL TERMINE NOTE
{in giorni}
Dalla data di
Stata Civile Celebrazione matrimoni civili. gg%r 3.11.2000. n. 180 presentazione della
domanda.
. . - ) . - Dalla data di
L Trascrizione matrimoni concordatari o celebrati davanti a D.pr 3.11.2000. n. -
Stato Civle ministri dei culti ammessi. 396 ! presentazione della
domanda.
- L.5.2.1992, n. 91 180 .
: e . - . . - ' Dalla data di
Stato Civile Acqws_to mttadmanza:_ istruttoria pratica, decreto di presentazione defia
conferimento, prestazione del giuramento,
domanda.
B Dalla data di
Stato Civile Accertamenti ed attestazioni in materia di cittadinanza. L 521992 . 91 10 presentazione della
domanda.
D.p.r. 3.11.2000. n. 3 Ingltro rapporto alia Procura delia
- - N . 396 Repubblica presso il Tribunale
Stata Civile Denuncia tardiva di nascita. affinché atto possa acquisire
efficacia
’ - - ] Dpr 311.2000. n. 3 Datl verificarsi
Stato Civile Omessa denuncia di hascita. 296 dell'evento
N _ o D.p.r. 3.11.2000. n. Dal verificarsi )
State Civile Riconoscimenti & leqittimazioni. 396 3 dellevento
Dalla data di
Stato Civils Adozioni: trascrizione del decreto del tribunale dei minori. |1_83e55 1289' n 5 acquisizione
T documenti
D.p.r. 3.11.2000. n. Dalia data di
Stato Civile Trascrizione sentenze di rettifica atti. 396 20 acquisizione dei
documenti
D.pr 3.11.2000 n. Dalla data di
Stato Civile Trascrizione atti di stato civile formati all'estero. 396 20 acquisiziane dei
documenti

Palizia Mortuaria

Rilascio permessi di seppelimento.

D.pr 1091980, n.

285

Tempo reale.




TERMINE

NORMATIVA DI DECORRENZA
SETTORE QGGETTQ DEL PROCEDIMENTO RIEERIMENTO _FINf\LE_ DEL TERMINE NOTE
{in gtorni}
Polizia Mortuaria Rilascio autorizzazioni trasporto salme. Eggr 10.9.1980, n. Tempo reale.
) ] _ Dalla data di
Stato Civile Annotazioni sugli atti di state civile. gé%,r, 3.11.2000. n. 5 acquisizione dei
dacumenti
Stato Civile Rilascio certificazione di stato civile. gg%r 3.11.2000. n. Tempo reale.
Iscr[z[one'd’ufﬁcio neile liste e[euérali in conseguenza o In gceasione
o . : i D.p.r. 20 marzo L
Elettorale QEI! iscrizione anag_raﬁca‘ deil'acquiste de[[a‘cntadmanza 1967 n. 223 delle revisioni Procedimento o ufficio
italiana e del compimento defia maggiore eta. o semestralif/dina
: miche annuali.
Dalla data di
Elettorale Rilascio cerificazione di iscrizione nelie liste elettorali. D .p-r. 20 marzo 1 presentazicne della
1967, n. 223
domanda
Normativa di
Eiettoraie Autenticazione sottoscrizioni. riferimento per ogni Tempa reale.
consultazione.
51 del D.P.R.
30.3.1967 n.
223, cosi come
modificato dall'art. Dalla data della
Elettorale Rilascic copia liste elettorali 177 del d.lgs. 30 30 presentazions
giugno 2003 n. 186, domancda
art. 9del DP.R n.
184/2006 - legge
241/1980 e s.m.i.
. . . Legge 120/158%; Rilascio
Elettorale Rilascic duplicate tessere e[ettor_an DPR 299/2000 immediato

Lh




Affarl generali

Iscriziene ¢ ufficio aibo giudici popolari Corte | Legge 10 Aprile 1951 n. 287 ¢
d'Assise e Corte J'Assise d'Appello

anno successivo
al'istanza

:  Entro il 30 agosto

[ NORMATIVA DI TERMINE DECORRENZA DEL NOTE
SETTORE ¢ OGGETTO DEL PRCCEDIMENTO RIFERIMENTO FINALE TERMINE
Dalla data di
: . Loace 53/ resentazions della
. lscrizione albo presidenti di seggio ¢gge 5311990 i Entro il mese &i Eomanda
Elettoraie ' gﬁgg:;c;i\d‘rzllanno

all'istanza quelio

della richiesta di

iscrizione
tscrizione albo scrutaics Legge 120/1899 E:;:;g?;;g;e della

Eilettorale ! Entro il 15 gennaio domanda

Procedimento che pud essere
ad istanza di parte ovvero
d'ufficio, s& nan ci sono altre
domande

Sociale

Ausili economici straordinari  a nuclei

famigliari in temporanea difficolta

Regolamento comunale sulle
prestazioni sociali agevolate
art. 1

10

Dalla data di
presentazione della
domanda




NORMATIVA Di TERMINE DECORRENZA DEL NOTE
SETTORE QOGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO FINALE TERMINE
) Provv. Finale di competenza
Sociaie Borus snergetici {gas ed energia elettrica) DM 28.12.2007 Legge a0 Dalla data di del gestore energia.
28.01.2009 n. 2 presentazione della
domanda.
.o N e - _ - [ R _ —
5 Sociale 20 Daila data di
: Assegno per nucleo famigitare numereso L328/2000 p_:esent_azmne della Pro:w. Finale di competenza
Gemanda. delFINP3
|
I
i
H
! Prowv. Finale di competenza
Assegno di maternita i Legge 448/1998 |. 30 dell INPS
Sociale . ! 14471999 Dalla data di
presentazione della
domanda.
Regolamento comunale par
Culturale ricreativo - sportive | Concessiane contributi economici per attiviia ECO';',C‘?SS'O“E o ,Coné,”b“t' e Dalia data di
. annyzle di Enti - Associazioni ene |I.3i.eDOI'IDmICI edl 60 presentazione deliz
patrocinio comunale domanda




UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: AREA TECNICO/MANUTENTIVA
RESPONSABILE: Geom. Francesco lati
TELEFONO: 0965/740601 EMAIL: comune@comune.santostefanoinaspromonte.rc.it

NORMATIVA DI TERMINE DECORRENZA DEL NOTE
SETTORE OGGETTOQ DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO FINALE TERMINE
Viabilta/Tributi-Tosap Autorizzazioni per coccupaziong suolo D.lgs 507/1993 e 30 Dalla data di ricevimento Art. 5, punto 5) e art. 5, punto
pubblico g.m.i.-regolamente comunale dellistanza 4)-occupazioni temporanee e
TOSAP permanenti
D.Lgs 507/1983 e s.m.i. —
Viabilita/imposta sulla Autorizzazioni per installazione di insegne, Regolamento impianti 30 Dalla data di ricevimento Termine non espressamente
Pubblicita striscioni, targhe e tabelloni pubblicitari, ecc pubblicitari dell'istanza precisato
lgiene Pubbfica/Polizia e D.P.R. 285/1990 — Dalla data di ricevimento Termine non espressamente
Edilizia Cimiteriale Auterizzazioni cimiteniali varie Regolamento di Polizia 30 dellistanza precisato.
Mortuaria
Concessioni, retrocessioni, riconcessioni C.P.R. 285/1990 — Dalla data di ricevimento Termine in rapporto alla
Igiene Pubblica/Polizia e cimiteriali Regalamento di Polizia 30 - 360 dellistanza specifica procedura correlate
Edilizia Cimiteriale Mortuaria alla disponibilita di aree € loculi
cimiteriali
’ Daila data di ricevimento
Ambients Autorizzazioni per gli scarichi non immettenti | D.P.R. 152/2006 e s.m.L. 30 dellistanza
nella pubklica fognatura Termine non espressamente
precisato
Dalla data di ricevimento Certificati di destinazione
Centificazioni/DichiarazionifPareri vari di D.P.R. 380/2001 e s.m.i. 30 delVistanza urbanistica, certificati
Urbanistica — Edilizia privata natura urbanistico - edilizia ~L.R. 5677 e s.m.i. — urbanistici, certificati di
L.457/1978 — Regolamento compatibilita urbanistica,
edilizio-norme tecniche di cenrtificati di
attuazione del P.R.G I agibilita-inagibilita, dichiarazioni
L.V A. agevolata, dichiarazioni
di idoneita alloggiativa, pareri
di fattibilita, ecc.
C.Lgs 285/1992 e s m.i. 30 Dalla data di ricevimento
Viabilita. Nulla osta per le strade provinciali dellistanza Termine non espressamente
precisato
Autcrizzazioni per passt carrai D.Lgs 285/1992 e s.m.i. 30 Daila data di ricevimento Previo parere del Servizio
Viabilita dell'istanza Polizia Municipale-telrmine non
espressamente precisato




TERMINE

NORMATIVA DI DECORRENZA DEL -
SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTOQ 'RIFERIMENTO 'FIN'ALE_ TERMINE NOTE
) : (in giorni) .
: Autort Lo - . - : ; Dalla data di .
Viabilita’ utorizzazioni per scavi guolp pubblico a richiesta di D.Lgs 285/1992 & §.m.I. 30 Hicevimento Termine non e_spressamente
: _privati — Regolamento Edilizio deilistanza precisato
Fatte salve interruzioni dei
D.P.R. 380/2001 ¢ . N .
o _Permessi di cosfruire/Permessi edilizi in sanatoria/ s.mi. —L. 134/2012 - Dalla data di termini o richiesta di
Edilizia Privata Regolamento edilizio - 75 rlce\{lmento parerifintegrazioni e/o
NTA del PRG.I delfistanza chiarimenti r_i!a_sciati da_organi
superiori preposti
: L. 73/2010 art. 6 ~ Dalla data di Iefficacia dell L
Edilizia Privata C.L.L. {Comunicazione di inizio lavori) Regolamento edilizio — 30 ricevimento della efficacia cella comunicazione
N.T.A. det PR.G.L comunicazione & immediata
D.P.R. 380/2001 e s.m.i Dalla data di
Edilizia Privata C.LA. e D.LA. onerose —Regolamento edilizio — 30 ricevimento della
N.TA PR.GI denuncia . :
Inizic attivitd immediata- il
L 12212040 — L. Comun? entro i S!t.mces:ivi SOI
. gg per gli interventi residenziali
Edilizia Privata Scia Edilizia Qféﬁ?ame;;gjfg;z_ 60 | . Daedeadl @ 60 gg per le aftivita.
NTA del P.RGI produttive dalia presentazione
della scia, pud intervenire in
caso di difformita o anomalie
« L.1086/1971 -
art. 93 D.P.R.
380/2001 e
DGR n. 28-
13422 del
01/03/2010 - .
DGR n. 11- Dalla dala di : L
Edilizia Privata Denuncia opere strutturali 130568 del 30 presentazione della Per sola istruttoria
. 19/01/2010- denuncia documentale ..
- 23/2/2012)
+« DGR n4-
3084 del
12M12/2011
D.P.R.SBr&:‘(?!i!.Zom € _ Il termine & da inteljdersi
_ D.Lgs 275'”993 LR D_aila‘data di presunio per i pozzi diversi da
Edilizia Privata/Ambiente Permessi per autorizzazione di pozzi privati ’ 2211998 o 75 ricevimento guelli domestici, in quanto
dell'istanza subordinato al parere

regicnale




UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: AREA TECNICO/MANUTENTIVA

RESPONSABILE: Geom. Francesco lati
TELEFONO: 0965/740601 EMAIL: comune@®comune.santostefancinaspromonte.rc.it

SETTORE

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI
RIFERIMENTC

TERMINE
FINALE
{in giorni)

DECORRENZA DEL
TERMINE

NOTE

Edilizia Privata e Sociale

Contributi per la tocazione

L.431/11998 e s.m.i.

360

Dalla data di ricevimento
dellistanza

Termine presunto in rapporto
all'erogazione dei contributi
regionali

| Edilizia Privata e Sociale

Contributi per l'eliminazione delle barriere
architettoniche

L. 13/1989 e s.m.i.

360

[Craila data di ricevimento
dell'istanza

Termine presunte in rapporto
allerogazione dei contributi
regionali

Impiantistica

Autorizzazioni relative agli impianti
elettromagnetici

L.R. 19/2004 e s.m.i. —
Regolamento per gli impianti
eletiromagnetici

&0

Dalla data di ricevimento
dell'istanza

Temmine presunto in relazione
all'eventuale parere dell ARPA

Ambiente

Autorizzazione relative ad emissioni in
atmosfera

Art. 268 commi 1,2,8, D. Lgs
16242006 & 5.m.i.

60

Dalla data di ricevimento
dell'istanzg

Termine presunto in relazione
al parere della Provincia

Edilizia Pubblica

Assegnazione alloggi di edilizia
eccnomico-popaolare

L. 457/1978 — L.R. 32/1986

. 360

Dalla data di ricevimento
dell'istanza

Procedimento in buona parte
svolto dallA.T.C. gestore degli
immobili di E.R.P.

Espropriazioni per pubblica
utilita

Espropriazioni per realizzazione opere
connesse con piani attuativi

D.P.R. 327/2001 e 5.m.i.

360

Dalla data di ricevimento
dell'istanza o dalia
proposta o dail'attivazione
del procedimento

Procedimento complesso; il
termine & presunto, )
subordinato allistruttoria degli
altri enti coinvolti nel
procedimento

Ambiente

Bonifiche minori di siti inquinati

D Lgs 152/2006 e s.m.i.

360

Dalla data di icevimento
dell'istanza o proposta

Procedimento complesso; il
termine & presunto, :
subordinato allistruttoria degli
altri enti coinvolti nel
procedimento

Edilizia/Vigilanza

Ordinanze per ripristing dello stato dei luoghi
per opere abusive ed eventuale sanatoria
delle opere medesime

D.P.R. 380/2001 e s.m.i.

150

Dalla data di
accertamento dell'opera
abusiva

Viabilita

Ordinanze per divieto di accesso o di sosta
sy richiesta motivata da parte di privati

D.Lgs 285/1992 e s.m.i.

30

Dalla data di ricevimanto
dell'istanza




UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE: AREA TECNICO/MANUTENTIVA

RESPONSABILE: Geom. Francesco lati
TELEFONO: 0965/740601 EMAIL: comune@comune.santostefanoinaspromonte.rc.it

SETTORE

OGGETTOQ DEL PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

TERMINE
FINALE

DECORRENZA DEL
TERMINE

NOTE

Demaniale/Patrimeniale

Rifascio autorizzazione per la concessione di
spazi scolastici in orario extrascolastico

Art. 96 comma 1 D. Lgs. n.
297/1194,; Art. 90 comma 26
Legge 289/2002 ( perfa
concessione di palestre aree
di gioco & gli impianti sportivi
scolastici a societa ed
Associazioni sportive}

45

Dalla data di ricevimento
dell’ istanza, previa
apprevazione di apposita
convenzione da parte
della G.C. ed assensa del
Consiglio d'Istituto

Demaniale/Patrimoniale

Rilascio autorizzazione per utilizzo di immobili
di proprietd comunale non utilizzati

Artt. 1803 e segg. Codice
Civile

5

Dalla data di ricevimento
dell'istanza

Demaniale/Patrimoniale

Rilascio autorizzazione alluso di immobili di
proprieta comunale utilizzati

Artt. 1803 e segg. Codice
Civile

30

Dalla data di ricevimento
dell'istanza, previo
espressione parere della
G.C.




TERMINE

NORMATIVA DI DECORRENZA '
SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO _FIN{*\LE_ DEL TERMINE NOTE
{in giorni)

DEMANIALE/ Rilascio autorizzazione alluse di beni mobili di propristd] Artt 1803 < Daila_ data di
PATRIMONIALE |comunale segg. Codice 30 ricevimento
' Civile. dellistanza.

- Contratto di Dalla data di

tocazione (artt. 1571 esecutivita della

DEMANIALE/ Stipulazione contratti relativi a concessioni in uso a terzi di beni & segg.‘qume 45 deliberazione C.C.

PATRIMONIALE . i i Civile); o 3.C. con la quale

patrimoniali & demanial. - Comodato (artt. viene approvato lo

1803 e segg. Codice schema del

Civile). contratto.

- Regolamento per Dalla ~ data  of

. . i ricevimento
DEMANIALE/ . 5\ torizzazione alfuso di impianti sportivi uso & Ja gestione 30 dellstanza, previa
PATRIMONIALE degli imptanti e del espressione parere
tempo fibero. dei Concessionari.

Dalla data di

ricevimento
dellistanza, fatti
Ri t ichieste per ri imento danni causati dalla salv att
DEMANIALE/ ESDOSna ad‘rlin;\e; tenpziorngszz beni demanliali L(Jstrade ed - L. 241/90. 30 endoprocedimental
PATRIMONJALE ~ Mancanza ci mantienzion: © 1l (st - Ar. 2051 ce interniintesi  alla
iopere afferenti il Servizio Idrico Integrato) e patrimoniali. .
segnalazione  del
sinistro alle
compagnie
assicuratrici.
Dalla data di Termi ) l i di
DEMANIALE/  Emissione ordinanze temporanee di regolamentazione del -D. Lgs. N. ricevimento ernmine mMassimo, savo casi ¢
i o ] - 30 . urgenza valutati tra il richiedente
PATRIMONIALE  ltraffico per cantieriflavori, concessioni di scavo. 285/1992. dellistanza. ed il R.U.P. divolta in volta




TERMINE

NORMATIVA DI DECORRENZA
SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO _FIN:&LEl DEL TERMINE NOTE
: {in giomi)
Dalla data di
approvazione dsllo
-D. Lgs. n. schema del
CONTRATTI Elaborazicne studi di fattibilita opere di importo superiore a| 163/2006 - art. 128 Programma
PUBBLICI 100.000,00 euro inserite nellelenco dei Lavori da avviare comma 8. 80 Triennale LLPP. e
nell’'anno allegato al Programma Triennale LL.PP. -D.P.R n. 206772010 prima
—~ art. 14. dell’approvazione
del Bilancia di
Previsicne.
-D. Lgs. n.
CONTRATTI Rilascio di attestazioni, dichiarazioni varie, desumibili dagli 163/2006. Dalla  data  dijTemine presunto, salvo casi di
PUBBLICI atti, richieste da imprese, societd ditte concernenti lavori, -DPR n 30 ricevimento  dellajurgenza valutati caso per caso
servizi e forniture esegquiti o in corso di esecuzione. 207/2010. domanda. dalle parti.
- L. 241/90.
C icazioni  allO toric  Regionale dei Contrati - A7 Dalla scadenza del
omunicazioni  allOsservatorio egion i S .
CSLTBTSSEIT[ Pubblici, relative a lavori sotto la soglia dei 40.000,00, nei Igo”ljmaf 30 trimestre gif atas i elenco frimestrale
settori ORDINARI e SPECIALL. 980 riferimento. '
163/20086.
) _ ) Dalla data di
Comunicazioni all'Osservatoric  Regionale dei  Contratti - ALY aggiudicazione
CONTRATTI Pubblici. relative a lavorifservizifforniture sopra la soglia dei comma 8 . - -
PUBBLICI 40.000.00 ¢ fino @ 150.000.00 euro, nel settorl ORDINARI e D. Lgs. n. 60 d?”alpme"”ra edd: Trattasi di due schede distinte.
SPECIALL. 163/2008. stipuia ©
confratto.




TERMINE

NORMATIVA DI DECORRENZA
SETTCRE OGGETTQ DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO _FIN:ALE_ DEL TERMINE NOTE
(in giorni}
Dalla data in cui &
divenuta  efficace Salvo di rormi .
. ' : B : 2IvD IWETs0O efmine pre\rlﬁto
iPerfezionamento atti contrattuali e stipula contratto d'appalto -D. Lgs. n. faggiudicazione e nel bande o nellinvito ovvero
CONTRATTI T - - - . ; fatto salvo . . - e
PUBBLICI io di concessione a seguito di procedura di gara conclusasi| 163/2008 —art. 11 60 lesercizio dei pote nell'ipotesi di differimento
‘con l'aggiudicazione. comma 9. : tespressamente concordata con
; di autotutela nei !Iaggiudicatario.
casi consentiti dalle
norme vigenti.
I
: Dalla data di
. . . , -DPR n ricevimento
CONTRATTI ;Concessmne praroga dei tempi contrattuall. 20712010, 30 dellistanza di
PUBBLICI
- art. 159 comma 10. prorega formulata
dallappaltatore.
- Dalla  data di
ricevimento
CONTRATT! Concessione proroga dei tempi di consegna del progetto 15 dell'istanza di
PUBBLICI dell'opera pubblica. proroga formulata
dal professionista
incaricato,
-D. Lgs. n.
163/2006 art. 118 Dalia data di [ termine di 30 giomni oud
CONTRATTI Autorizzazione al subappalte di parte di lavori, servizi & camma 8. ficevimento  delig|” [€MMINE I JU GIGMT PUG €ssere
PUBBLICI forni ) . DPR. n 207/2010 30 ichi di prorogato una sola volta, ove
armiture compresi nell'appalto. -DPR n richiesta I ricorrano giustificati motivi.
: art. 170, subappalto.
-D. Lgs. n. .
Dalla data di
CE[TJSSSI Svincolo della cauzione provvisoria 16312006 ag_ 73 30 stipula del
comma 3. contratto.
-123,29050.6“ Dall'smissione del
CONTRATT! . . . . o ; a0 certificato di
PUBBLICI Svincolo della garanzia fideiussoria definitiva. -D.P.R. n 207/2010 collaude o del

art 143 comma 2. |

CRE.




TERMINE

NORMATIVA DI DECORRENZA
SETTORE OGGETTOQ DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO ‘FIN{ALE_ DEL TERMINE NOTE
(in giorni)
ngggﬁgrl Trasmissione notifica preliminare di inizio lavori. -0 Lgasr,t%g_ﬂZOOS gﬂmngtg[eclﬁiﬁigiz 'Qgiltlr:\ﬁr?g“ Enti
-D.P.R. n. 207/2010 Dalla data di : . )
CF?l_IJqB‘EﬁEITl Autorizzazione al direttore dei lavori alla consegna dei lavori. | art. 153 comma 2. 45 stipufa ‘ del gjrlj\{fatt?;:'giaaél.ﬁ%z;f;ne del
contratto d'appalto.
Il termine decorre
dalla data di
] _ o ' _ presentazione di
Emissicne dei certificati df pagamentc e delle note di|- D.F.R.n. 207/2010 ogni stato di|* per l'emissione del certificato di
CONTRATTE liguidazione relativi agli acconti del corrispettive di appalto:| art. 143 comma 1 e 45* avanzamento dej|pragamento
PUBBLICI cantrallo dello stato di avanzamento lavori € predisposizione|  art. 194 — 185, 30+ lavori a normal™ per il pagamento degli importi
provvedimento di liquidazione. dell'art. 194-195 [dowuti
del DPR. n.
2072010,
_DP.R.n 2072 Dallemissione del
CONTRATTI Pagamento rata di saldo dei lavori Eﬁp‘liii commaozm a0 cerificato . di
PUBBLICI ’ ’ ’ collaudo o del
CRE.
Dalla data di
consegna del
collaudo  eio del
certificato di
regolare
CONTRATTI Approvazione atto di collaudo e cerfificate di regolare -D.P.R. n. 207/2010 gsecuzione e da
. -art. 234 comma 2 &0
PUBBLIC! asecuzione. tutta ta
documentazione
_ prescritta al
; comma 1 dellart.
234 det DPR
207/2010.




TERMINE

NORMATIVA DI DECCRRENZA
SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO (iiI:aI;Ei} DEL TERMINE NOTE
- Nel caso
di appalti &
concessioni i
importo inferiore a|™ nel caso di proposta di accordo
dieci  milioni  gi|Ponaric formulata dal RUP senza
euro. i terminiinomina della Commissione.
decorrono  dailai~ nel caso di proposta di
data accordo  bonaric formulata da
dellapposizione apposita Commissione di tre
delle riserve sui componentl nominati uno  dal
documenti R.U.P., uno dal soggetio che ha
contabili efa dalla formulate le riserve ed il terzo di
data djjcomune accordo fra gli altri
. comunicazione al componenti. QJuesto termine &
Espletamento della procedura finalizzata all'accordo bonario: RUP da parte del|Yalido qualora il soggetto che ha
CONTRATT] valutazione tecnica, determinazione in merito alla proposta, -D. Lgs. n. 90+ Direttore dei |farmulato le riserve provveda alla
-proposta motivata di accordo banario. 163/2006 - art. 240. 430 ** Lavori/Direttore ~ [NoMin@  del  componente  Ia
PUBBLICI : dell'esecuzions Commissione di sua scelta entro
de”.apposizioné qi|il termine di 20 giorni dalla
riserve. richiesta del R.U.P.
B Nel caso La Commissione deve essere
di appalti e neminata in caso di appalt.i e
cancessioni di concessioni di. importo pari o
importo  pari © superiore a diect milioni di eura.
superiore a dieci
milioni di euro, i
termini decorronoc
altresi dal
certificato di
collauda o di
regolare
esecuzione,
CONTRATTI Accettazione e/o  opposizione cessione di crediti da -D. Lgs. n. E:giwissi::eta delg
PUBBLICI cornspettt_vo di  appaltc. concessione, concorso  di| 183/2006 - art. 117, 45 notifica della
progettazione. cessione,




SETTORE

CONTRATTI
PUBBLICI

'OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

TERMINE
FINALE
{in giorni)

DECORRENZA
DEL TERMINE

NOTE

Espletamento della procedura di individuazione della ditta
appaltatrice per |a realizzazione di lavori, servizi e forniture
sotto soglia mediante la procedura negoziata: acquisizione
CUP e CIG, invito difte, svolgimento gara, controllo possesso
requisiti generali e speciali, pubblicazione esito.

-D. Lgs. n
163/2006 — art. da
121 a 124,
-D.P.R. n. 207/2010
— Titolo V.

80

Per 1 lavori: dalla
data
dell'approvazione
del progetto
asacutivo, se
l'intervento 2]
finanziato con fondi
propri o  dalla
comunicazicne  di
assegnazione dei
fondi da parte
dell'ente
finanziatore.

Per i servizi e le
forniture: dalla data
di  assegnazione
fondi.

CONTRATT!
PUBBLICI

Espletamento delia procedura di individuazione della ditta

‘appaltatrice per la realizzazione di lavari, servizi e forniture
sotto soglia mediante procedura ristretta: pubblicazione

bandg. acquisizione CUP e CIG, selezione imprese, lettera di
invito, svolgimento. controllo possesso requisiti generaii e
speciali, pubblicaziane esito.

-D. Lgs. n.
163/2006 — art. da
123 a 124
-DPR. N
207/2010.

150

Per i favori: dalla
data di
approvazione del
progetto esacutivo,
se lintervento £
finanziato con fondi
propri o dalla
comunicazione  di
assegnazione dei
fondi da  parte
dell'ente
finanziatore.

Per i semrvizi e le
forniture; dalla data
di assegnazione
fondi.

11




TERMINE

NORMATIVA Di DECORRENZA
SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO _FINALE_ DEL TERMINE NOTE
{in giorni)
Espletamento delle procedure di individuazione del D. Lgs. n
concessionaric per la progettazions, la costruzione & 1a : -
gestione di op’:;ra qutJJin?:a:apubb.licazione de(IJ bando, 163/2006 — art. da Dalia data
CONTRATTI C - o L 142 a 147. 940 deii'approvazione
PUBBLIC! acqws!zpne CUP e CIG, invie IeFtera d|nV|_t0,. nomma DPR. RN del progetto
iCommissione, esame documentazione, . aggiudicazione, -
: o . - . 20772010, preliminare.
-controllo possesso requisiti generali e speciall, pubblicazione
dell'esito, :
Espletamentc  delie procedure di individuazione del -D. Lgs. n.
prometore finanziario per la progettazione, la costruzione e la| 163/2006 — arl. da Dalla data
CONTRATTI gestione di opera pubblica: acguisizione CUP e CIG, 152 a 160 bis. 210 dell'approvazione
PUBBLICI pubblicazione del bando, invie lettera d'invito. nomina -D.P.R. n dello  studio di
Commissione, esame documentazione, aggiudicazione e 207/2010. fattibilita.
| pubblicazione dell'esito.
Per i lavor: dalla
data
dell'approvazione
det progetto
esecutivo. se
Vintervento e
_ N _ _ -D Llgs.n. finanziato con fondi
Espletamenta della procedura di individuazione della ditta 163;2066 propri o dalla
CONTRATTI appaltatrice per la realizzazione di lavori, servizi e forniture _DPR n’ 510 comunicazione  di
PUBBLICI sopra soglia mediante procedura aperta o ristretta: dalta 20-712‘Oi0- assegnazione dei
pubblicazione del bando alla pubblicazione dell'esito. ' fondi da parte
delfente
finanziatore.
Per i servizi e le
forniture: dalla data
di assegnazione
fondi.
- L. 244/90 art. 22.
-D.P.R. 184/2006 Dalla data di
ngggﬁgﬂ Accesso formale agli atti del procedimento di gara. art. 6. 30 rice:z_ione
- D.lgs. 163/2006 dell’istanza.
art. 13.

12




SETTORE

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

TERMINE
FINALE

DECORRENZA DEL
TERMINE

NOTE

Varng

Allaccio 7disdetta/volturazione illuminazione
votiva cimiteriale

Termine stabilitc nel contratto
stipulato con it
concessionario del servizio

20

Dalla data di ricevimento
dell' istanza,

Termine presunto in guanto,
entro due giorni dalla data
della domanda, vieng attivato i
procedimento da parte
dellufficio il cui termine &
subordinato all'esecuzione
delle prestazioni da parte del
concessionario del servizio

Varie

Accesso formale agli atti del procedimento

L 241/90 art. 22, -
D.P.R.184/2006 art. &

30

Calla data di ricezione
dell'istanza




SETTORE

VARIE

TERMINE

Accesso infarmale agii atti del procedimento.

art 5.

non  scritta  di
accesso.

. NORMATIVA D DECORRENZA
OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO _FIN!\LE_ DEL TERMINE NOTE
(in giorni) .
Dalla data di
- D.P.R. 184/2006 _ ricezione
immediato  |dell'istanza anche

- 16




